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Ab genau jetzt: In 3 Minuten steht Ihr SAP Business One Cloud Testsystem >

SBO1000

SAP Business One 10.0
Grundlagenschulung Erste Schritte

Oktober 2024


https://www.business-one.cloud/de/signup?campaign=SBO3501

Inhalt

— Benutzerdaten und Passwort erstmalig setzen

— Fur die Anmeldung — Empfohlene Browser

— Anmeldung am SAP Business One

— Grundsatzlicher Aufbau und Navigation

— Enterprise Search

— Das Cockpit ist Ihre individuelle Startseite

— Mendlileiste: Fenster

— Symbolleiste

— Personliche Einstellungen

— Suchen- vs. Hinzufligen-Modus

— Hinzufligen von Spalten / Formulareinstellungen
— Ubertragen von Formulareinstellungen von einem Benutzer auf einen anderen
— Filtern und Gruppieren von Listen

— Vordefinierter Text

— Hinweise
5 comesmt

J————



Benutzerdaten und Passwort erstmalig setzen

1. Sie erhalten eine Email mit einer Einladung fiir das SAP Business One Cloud Portal (1)

Bitte klicken Sie den Link (2) einmalig in dieser Email an

3. Auf der Seite, die sich 6ffnet, konnen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort generieren. Bitte nehmen Sie
Abstand davon einen Google- oder LinkedIn-Account fur eine Anmeldung zu verwenden, diese Funktion ist nur fir
Demosysteme geeignet, nicht fir Produktiv- und Workshopsysteme. Falls Sie in Ihrem Unternehmen Microsoft-
Konten besitzen, ist es empfehlenswert, diese zu nutzen. Alternativ erstellen Sie tGber die Funktion ,,Business One

Konto” erstellen oder , Jetzt registrieren” Benutzerdaten und ein Passwort. Wir empfehlen eine firmeninterne
Richtlinie fiir die SAP Business One Zugange zu erstellen.

N

BUSINESS ONE SERVICE

B Antworten & Allen antworten
@ noreply@business-one.cloud (_) ©
An

@Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen,
Klicken Sie hier, um Bilder herunterzuladen, Um den Datenschutz zu erhohen, hat Outlook den automatischen Download von Bildern in dieser Nachricht verhindert,

Hallo

Sie wurden von Business One System eingeladen dem Unternehmen Demo

Jetzt anmelden und beitreten

beizutreten.
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https://www.business-one.cloud/de/

Flr die Anmeldung — Empfohlene Browser

Browser Edge Browser Chrome
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Anmeldung an SAP Business One

SAP Business One Cloud x  + =

& () @ business-one.cloud w < B 2

SAP Business One Cloud  kontakt  Preise ;

SAP Business One Cloud jetzt kostenlos und unverbindlich testen >

Willkommen in der SAP BUSINESS ONE CLOUD

fiir kleine Unternehmen und Start-Ups,
SAP Business One ab (Lizenz und Hosting)

{ Anmelden m Jetzt testen

SAP Business One Cloud  Ersteschritte  Support  Kontakt  Preise ~ MANDANT  ORGANISATION

Business One - Test Systeme

Idealerweise im Browser Edge oder Chrome URL

eingeben: https://www.business-one.cloud/

. Web Client Browser Access Sales App Service App Warehouse
Anmelden, User ID und Password eingeben Management
Datenbank und Zugang auswahlen durch einen Klick
auf die entsprechende Kachel. Der Browser Access ist
der Zugang, den wir fiir Grundlagenschulungen
verwenden.

@ Offnen A @

Workshopsystem

Web Client Browser Access Warehouse

Management

@ Offnen 7] @ Offnen 7
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https://www.business-one.cloud/

Grundsatzlicher Aufbau und Navigation

SAP Business One b+

« (& ‘Q © & o nitps://sho002-browser business-one.clg

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Daten  Springen
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(4 Administration -

Iy

i1 Finanzwesen

‘4 CRM
2~ Opportunities
R Verkauf

Rahmenvertrag - Verkauf

Angebot

Kundenauftrag

Lieferung

Retourenanfrage

Retoure

Verkaufsanzahlungsanforderung

Verkaufsanzahlungsrechnung

= Ausgangsrechnung

Ausgangsrechnung und Zahlung

Ausgangsgutschrift

Ausgangsvorausrechnung

Belegerstellungsassistent

Wiederkehrende Transaktionen

Wiederkehrende Transaktion Vorlage

Belegdruck

Mahnassistent
= Assistent zur Neuberechnung des Br
[ Umsatzberichte

™= Einkauf

2 Geschaftspartner

® Bankenabwicklung

£: Lagerverwaltung

4 Ressourcen

< >
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Herzlich willkommen, roman.douverne. Sie sind im Cockpit von Demo Intern 9.3.

Meniileiste

Symbolleiste

Module zur Strukturierung der Dialoge
Kann je nach Berechtigung anders aussehen
Enterprise Search

Suche nach Menlipunkten oder Belegen

13.01.2020
16:14




Enterprise Search

Die Enterprise Search ist die intelligente Suchfunktion von SAP Business One. Es kann gesucht werden nach:
1. Mendis (Suchbeispiel: ,,Rechnung”): Als Ergebnis werden alle passenden Funktionen angezeigt.

2. Stammdaten und Belegen (Suchbeispiel: Kundenname, Belegnummer oder Rechnungsbetrag): Als Ergebnis werden Geschaftspartnerstamm oder
Artikelstamm sowie alle mit dem Suchbegriff verbundenen Prozesse angezeigt. Auf der linken Seite des Ergebnisfensters werden die Ergebnisse nach
Gruppen, wie Stammdaten, Verkaufstransaktionen, Service, Opportunity und Bankenabwicklung gefiltert dargestellt.

PC ekt =N T —
Suchergebnis — O3
Layout [ Satz 1-10 von 411 Ressourcen Ansicht 20 40
| S v| Suchen nach "PC Welt” w
2% Aktivitit - 5 — 2
Ale Aktivitat: P(Kampagne) Tel.: 030/56590-1 Bermerkungen: Kampagne Som...
Startdatum: 2012-06-06 Startzeit: 1501 Enddatum: 2012-06-06
Stammdaten (3) Endzeit: 1516 ) Prioritat: lqurrrlaI) Inaktiv: N{Mein}
= Geschlossen: N({Mein)} Typ: Algemein Thema:
b Geschaftspartner (1) Zugeordnet von: Robert Leftner  Zugeordneter Benutzer: Rober.. GP-Code: C20000
& Ansprechpartner (2) GP-MName: PC Wek GmbH & Co...  Ansprechpartner: Christian Gan... Zugeordneter Mitarbeiter:
Aktivitat
Verkaufstransakt\on.[asz) s Acviest - 19 =
b Ausgangsgutschrift (3) Aktivitat: T(Aufgabe) Tel.: 030/56530-1 Bemerkungen: Druckerprable...
b Ausgangsrechnung (113) Startdatum: 2012-06-11 Startzeit: 907 Enddatum: 2012-06-11
I Verkaufsieferung (91) Endzeit: 907 Prioricat: 1{Mormal) Inaktiv: N{Mein)
b Kundenauftrag (101) Geschlossen: N{Mein) Typ: Algemein Thema:
b Angebot (45) Zugeordnet von: Robert Leitner  Zugeordneter Benutzer: Kolma... GP-Code: C20000
GP-Mame: PC Welt GmbH & Co... Ansprechpartner: Christian Gan... Zugeordneter Mitarbeiter:
- Retoure (Verkauf) (2) Aktvitat
1> Verkaufsanzahlungsrechnung (5)
N & Altivitit - 22 ErEEEEEET
Alctivitat: P(Kampagne) Tel.: Bermerkungen: Frihjahr/Somm...
Verkauf: hi ford 1]
erkaufsanzahungsanforderung (W I i datum: 2013-02-12 Startzeit: 1943 Enddatum: 2013-02-12
) Endzeit: 1958 Prioricat: 1{Mormal) Inaktiv: M(Mein)
Service (10) Geschlossen: N(Mein) Typ: Algemein Therma:
[ Aktivitdt (4) Zugeordnet von: Robert Leitner  Zugeordneter Benutzer: Rober.. GP-Code: C20000
I Serviceabruf (s) GP-Mame: PCWek GmbH & Co...  Ansprechpartner: Christian Gan... Zugeordneter Mitarbeiter:
Aktivitat
Opportunity (<) H& Aktivitit - 34 ErEETEnE
> Opportunity (9) Aktivitat: P(Kampagne) Tel.: Bemerkungen: Anfrage Verkauf
Startdatum: 2016-01-10 Startzeit: 1501 Enddatum: 2016-01-10
Bankenabwicklung (27) Endzeit: 1516 ) Prioritat: 1(qumal) Tnaktiv: N{Mein)}
. Geschlossen: M(Mein) Typ: Algemein Thema:
» Eingangszahlung (27) Zugeordnet von: Robert Leitner  Zugeordneter Benutzer: Rober.. GP-Code: C20000
GP-Mame: PC Welt GmbH & Co... Ansprechpartner: Christian Gan... Zugeordneter Mitarbeiter:
Aktivitat
$- Ausgangsgutschrift - 10  EFEEFERE=]
Belegnummer: 10 GP-Code: C20000 GP-Mame: PC Welt GmbH & Co...
Status: C{Geschlossen) Buchungsdatum: 2012-06-18 Faligkeitsdatum: 2012-06-18
Belegdaturn: 2012-06-18 Gesamt: 952.000000 Bemerkungen: Basierend auf Li... v
Bz 345067 839 2 3
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Das Cockpit ist Ihre individuelle Startseite (1/2)

Im SAP Business One Standard gibt es 4 Cockpit-Vorlagen: Finance, Sales, Purchase und Inventory.

SAP Business One

(¢)> ¢ @

Q& https://sbo002-browser business-one.cloud/dispatcher/

@

=1 2

= i)

(& Administration
$i1 Finanzwesen
‘& CRM

2~ Opportunities

& Verkauf

"™ Einkauf

2 Geschaftspartner

(® Bankenabwicklung
2 Lagerverwaltung

¥4 Ressourcen

"% Produktion

& Materiabedarfsplanung
Service

Personal

Projektmanagement

B B % 5

Berichtauswahl

Datei Bearbeiten  Ansicht Daten  Springen

Extras  Fenster  Hife

& =W

[ Nach Menis suchen

Verkaufsbetrag gesamt

.123.77k

EUR

Bruttogewinn

+-226.76K

EUR

Top 5 der Kunden nach Umsa...

Gesamtbetrag Forderungen

- 147.26k

EUR

Betrag Verkaufsretoure

.65.5kK

EUR

Top 5 der bestverkauften Art...

13.01.2020

18:52

Verkaufsprozess

=

Angebot

;
@ - &

Kundenauftrag Lieferung

v
=

. =

Retoure

&

Verkaufsanzahlungsrechnung

¥

- @

Ausgangsrechnung

v

-

Ausgangs-
gutschrift

Erlés versus Bruttogewinn der letzten 6 Monate

2020-01

s

Meine nicht gelieferten Kun...

(o}
...

Mahn-
assistent

2 ®

Eingangs- Kunde
zahlungen

K

Umsatzberichte

Meine neuesten Aktualisieru...

Ausgangsrechnung 960
PC Welt GmbH & Co.KG

Retoure 22

PC Welt GmbH & Co.KG
Lieferung 913

PC Welt GmbH & Co.KG
Ausgangsrechnung 959

PC Welt GmbH & Co.KG

Lieferung 912
PC Welt GmbH & Co.KG

wﬁuslness
One

SAP

con-esprit




Das Cockpit ist Ihre individuelle Startseite (2/2)

In der Widget Galerie stehen zahlreiche Dashboards, Key Performance Indikator und Workbenches zur Verfligung, die in Ihr Cockpit

eingebunden werden kénnen.

Altersstruktur liberfalliger F...

Altersstruktur liberfalliger Ve...

Erlos versus Brutt

a/‘-\

Top 5§ der Kunden nach Umsa...

Netto-Umsatzerlos

EUR
04.10.2019

DsO

Day

Netto-Cashflow (Betrieb)

EUR
04.10.2019

DFO
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Mentleiste: Fenster

Datei

4

Bearbeiten  Ansicht  Daten  Springen

E X il

2> Opportunities

R Verkauf

Angebot
Kundenauftrag

Lieferung

Retourenanfrage

Retoure
Verkaufsanzahlungsanforderung
Verkaufsanzahlungsrechnung

~

Module  Extras

Fenste .,ﬂ'm Hilfe

- — — -

‘Dﬁ)erlappend

Alle schlieBen
Alle anderan schlieBen

Farbe

T

Hauptmenii |

<] E &

Alle Widgets ein-/ausblenden

Alle Widgets autormatisch anordnen
Ubersicht Machrichten/Alrme
Kalender

Protokoll Systermmeldungen
Wihlen Sie die Standardfiliale aus

Meine persdnlichen Einstelungen

Kundenauftrag

wWahrungen - Definition
Ausgangsrechnung

Angebot

Protokoll Systernmeldungen (50)

ESI con-espr




Symbolleiste
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Personliche Einstellungen

Symbolleiste > Symbol Personliche Einstellungen

‘S‘ con-espri

Benutzer - Definition — O = Benutzer - Definition
- Superuser I:‘ Mgbile-Benutzer Supportbenutzer | Superuser [] Mgbile-Benutzer Suppaortbenutzer
Benutzercods | o ——— Benutzercode roman.douverns
Benutrername T . Benutzername roman.douverns
Standards | | Standards
Allgemein I Serviceleistungen | Anzsigen | Allgemsin I Serwviceleistungen I Anzeigen I|
Mitarbetter [ b _Farha
E-vai | | = —
Mobiles Gerst 1D [ | Schriftgrise [ |
AzBbYyZz - zbad
ilizle Hau -
Abteilung Verwaltung -
Gruppen [=]
Passwort - |
[] Passwart lsuft nie 2b Benutzer - Definition _
E Pzsswort bei der néchsten Anmeldung Sndern w ruser I:l o . .
rrt
Gespe Benutzercode katrin.douverns
[ Einstellung der Integrati kete ermaglich Benutzername katrin.douverns
Allgemein SErgineleistungel I Anzeigen |
. Bsi jeder Anmeldung
Natiirliche Person [[] patenpriifung zusfiihren |
Status [] wechszlkurstzbelle &ffnzn ng [
I:‘ Dauerbuchungen zur Ausfiilhrung anzeigen
I:‘ Wiederkehrende Transaktionen zur Ausfihrung anzeigen
T 51 i bt At o
I:‘ Fenster z, Aktual, d. Kartenbelegref, anzeigen
[] Fenster Vordstierte Schecks' &ffnen
E #rbeitsvorrat bei Eingang neuer Aufgabe anzeigen
Meldungen zktuzlisizren (Minuten)
Bidschirmsperrzeit (Min.)
Fenster f, vordat, Kreditkartenbel, &ffnen :l
Alternative Taststurnutzung
I:‘ Eingabetaste in Zahlenblock aks Tabulst werwenden
Belegbearbsitung (Hinzufiigen, Aktuslisieren, OK) nur per Maus sktivieren &l
o |

12



Suchen- vs. Hinzufligen-Modus

Belege starten immer im Hinzufligen-Modus. Weitere Dialoge starten meistens im Suchmodus.

Artikelstammdaten

Artikelnr, | -

| Lagerartikel

Beschreibung

|l Werkaufsartikel

Fremdsprachiger Name

|| Einkaufsartikel

Artikelart

Artikelgrupps

4

ME-Grupps

|

Preisliste Basis Preisliste

Allgemein

|:| Rabattgruppen nicht anwenden

Hersteller -
Zusatzlicher Identifikator

Wersandart -
Serien- und Chargennummern

Artikel verwalten nach:  [Keine -

(O aktiv
O Inaktiv

() Erwsitert

Abbrechen

Mit Ressource verknipft

Barcode

Stiickpreis

1
[Hauptwiahrung][ ]

.

Sie kénnen in der Menlileiste zwischen Suchen und Hinzufligen wechseln.

Je nach ausgewahltem Modus wechselt im Dialog die Bezeichnung des Buttons.

Datei  Bearbeiten

+4 —_—

1=

Ansicht

Daten

Springen

Module

e |+

4= 4 — -

Extras  Fenst

ESI con-espr

Artikelstammdaten

Artikslnr. [Manuell |

[ Lzgerartike!

Beschreibung

] werkaufsartikel

Fremdsprachiger Name

[l Einkaufsartike!

Artikelart Artikel

Artikelgruppe = [ Artikel
ME-Grupps Manuell

Preisliste Basis Preisliste

Allgemein

A4

\E]

Barcode
Stiickpreis

[ Rabattgruppen nicht anwenden

Hersteller OEC -
Zusstelicher Identifikator

Versandart DHL -
Serien- und Chargennummem

Artikel verwalten nach: [ Keine -
(@) Aktiv von |bis |
(O Inaktiv
(O) Erwisitert

L 1
Hauptweshrumg

| Bemerkungen

1
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Hinzufligen von Standard-Feldern

Spalten in Belegen, Listen und Reportingtabellen kdnnen in der Regel erweitert werden. Dies geschieht (iber die Formulareinstellungen (1). Je nach Quelle sieht die
Maske Formulareinstellung anders aus. In der Maske, die gedffnet wird, wenn Belege erganzt werden mochten, werden alle Felder direkt angezeigt (2). Neu
hinzugefligte Felder (dies geschieht durch das setzen eines Hakens in die Spalte sichtbar) werden sofort angezeigt. Die Maske, die gedffnet wird, wenn eine Liste
erweitert werden soll, zeigt alle bisher angezeigte Felder auf einen Blick, weitere Felder konnen definiert werden, durch die Suche im Feld Feldname (3). Neu
hinzugefligte Felder erscheinen erst, wenn die Liste geschlossen und erneut gedffnet wird.

I @Fﬁ S| e B Forrmufareinstelungen - Kundenauftrag - 0O % Liste - Einstellungen _Ox
Kundenaufirag Ul-Vorlage auswahlen | hd # | Feldname Angezsigter Name | Grupps Sichtb: Beschr
Conde Tabellenformat 1 | Artkelnr, Artikelnr, 0 M M
Name ra——— 7 | Artkelbeschraibung | Artkslbeschreibung | [ ] | ] | [
::?d:::::rrer | |z = 3 | Auf Lager Auf Lager I:l E E
Spalte 4 | Lisferantenkatalognr. O M M
'mnmm; = E L) L& | Bevorzugter Lisferant | Lisferant E E E
R — E & | Eigenschaft 15 D E E
Stiickpreis = 7 | Material Materizl O M
Inhatt riis ELE) P = = & | Materialart M M
Artikel/Serviceart (Al | Cure D D 9 | Materizlgrupps D E E
£ | Artikelnr. Menge | Licfermenge Anz. Pakete S D D 10 | Chargennr. verwalten... Charge D E E
. : = = 11 | Serie Serie 0 M M
Bruttopreis nach Rabatt D D 1z SEr'lennr.vem_aH'ung Serie D E E
Gasamt (HW) =z = hd RN
Lager [] []
Lieferdat, ] L]
Vartrichs-M A |_| |_| w7
L4
Vertrishs-MA [-Kein Vertrisbsmitarbstter-_ =)
Exgentimer | |

Bemerkungen |

Hinzufiigen
- conespr 14
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Hinzufligen von Standard-Feldern / Formulareinstellungen

Spalten in Belegen, Listen und Reportingtabellen kdnnen in der Regel erweitert werden. Dies geschieht (iber die Formulareinstellungen (1). Je nach Quelle sieht die
Maske Formulareinstellung anders aus. In der Maske, die gedffnet wird, wenn Belege erganzt werden mochten, werden alle Felder direkt angezeigt (2). Neu
hinzugefligte Felder (dies geschieht durch das setzen eines Hakens in die Spalte sichtbar) werden sofort angezeigt. Die Maske, die gedffnet wird, wenn eine Liste
erweitert werden soll, zeigt alle bisher angezeigte Felder auf einen Blick, weitere Felder konnen definiert werden, durch die Suche im Feld Feldname (3). Neu
hinzugefligte Felder erscheinen erst, wenn die Liste geschlossen und erneut gedffnet wird.

- Forrmufareinstellungen - Kundenauftra - 0O % Liste - Einstellungen - O %
21" 1 FEE OB D : : 9
Kundenauftrag UI-Vorlage auswihlen | v| # | Feldname Angezsigter Mams Gn.ppil El:hl:bJ Beschr
Conde Tabellenformat 1 | Artkelnr, Artikelnr, 0 M M
Name r——— 2 | Artkelbeschreibung | Artkelbeschreibung | [] | [ | B
:un?ﬁdﬁfer | o — = 3 | Auf Lager fuf Lager O M
MSP“"E r 4 | Lisferantenkatalognr. O & ¢
= = E L) L& | Bevorzugter Lisferant | Lisferant E E E
& | Eigenschaft 15 D E E
Anz. Pakste b i . A
S E 7 | Materil Materizl D E E
Inhalt Logistik Buch S"Ik"% = = & | Materialart M
Artikel/Serviceart Arkal ¥ e OJ ] S | Materialgruppe _D _E _E
£ Artkelnr. Menge  Lisfermengs Anz. Pakete Preis nach Ral D D 10 | Chargennr. verwalten... Charge D ii
1 - ] ] 11 | Serie Serie M
- } Il Bl I
= reie nach D D 12 | Seriennr.verwaltung Serie D E E
L 13 b
Gesamt (HW) | b1 O
Lager [] []
Lieferdat. ] L]
Vartrichs-M A |_| |_| w7
<
Vertrigbs-MA [-Kein vertrishsmizrbeiter- ¥ |5
Eigentiimer | |

Bemerkungen |

Hinzufiigen
- conespr 15
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Ubertragen von Formulareinstellungen von einem Benutzer auf einen anderen

Administration Definition > Allgemein > Benutzer

Die Formulareinstellungen kénnen von einem Benutzer auf einen anderen oder mehrere andere Ubertragen werden. Dies macht vor allem dann Sinn, wenn ein
Superuser vor Go-Live die Formulareinstellungen fir alle Kollegen einstellt. Wenn die Formulareinstellungen Gbertragen werden, werden die Einstellungen der
anderen Benutzer dabei vollstindig Giberschrieben. Das Ubertragen des Formats muss daher mit Bedacht ausgefiihrt werden.

Benutzer - Definition - 0OXx Fermulareinstellungen kopieren — O X
Superuser [] Mobile-Banutzer [] supportbenutzer Suchen | |
Benutzername II‘.: atrin.douvern E J_ Benutzer [ Gruppen ]_

Standards | | # Benutzerc.. Benutzern.. Abtsiung Filizle A

| Algemein | Serviceleistungen | Anseigen | N Verwatung  Haupt
Bz jeder Anmeldung 5 - I Haupt
[] Detenpriifung ausfiihren 3 Verwaltung Haupt
[[] wechselkurstabelle &ffnen 4 Verwaltung wn
[ peusrbuchungsn zur Ausfiihrung anzeigen L3 1 Verwaltung Haupt
Wiederkehrende Transzktionen zur Ausfiihrung anzsigen 3 : Verwaltung Haupt
Alarm fiir heute geplante Aktivititen ausgeben 7 katrin.douver katrin.douver Verwaltung Haupt ]

Inbox bei neusn Nachrichten anzsigen

[T] Fenster z. Aktual, d. Kartenbelegref. anz=igen

[T] Fenster ordatierte Schecks' &ffnen

Arbeitsvorrat bei Eingang neusr Aufgabe anzeigen

Meldungen aktuslisieren (Minuten) |:| Benutzereinstellungen
Bildschirmsperrzsit {Min.) [ ] Nachrichtenpraferenzen
Fenster f, vordat, Kreditkartenbel, &fnen [ = =

[] vorschaupraferenzen Toclip
Alternative Taststurnuizung

[] Eingabetast= in Zahlenblock ak Tabulstortaste werwendan
[[] kommataste auf numerischem Tastenfeld aks Trennzeichen auf der Anzeigeregisterkarte v
[[] eelegbearbeitung (Hinzufiigen, Aktualisieran, OK) nur per Maus aktiviersn

Formulareinstellungen kopierdll Mobile Einstellung sends

con-espfi




Hinzufligen von benutzerdefinierten Feldern und Automatismen

Stammdatenmasken und Belege weisen in SAP Business One eine Vielzahl an Standard-Feldern auf.
Sollten diese Felder nicht ausreichen, kdnnen benutzerdefinierte Felder angelegt werden.
Ebenso ist es moglich bestehende oder neue Felder mit Automatismen zu belegen.

Benutzerdefinierte Felder konnen in den bestehenden Masken angezeigt oder aber in zusatzlichen Masken aufgerufen werden, diese werden angezeigt Giber
Ansicht > Benutzerdefinierte Felder.

Artikelstammdaten — O % [ Benutzerdsf. F.. |?|
Artikelnr, [Manuell ][ o013 ] Lagerartikel -

Beschreibung 1TE Disk fiir externe Fastplatis [#|5] Verkaufsartikel [Aligemein hd
Fremdsprachiger Name ] Einkaufszrtikel

Artikelart Artikel hat Einkaufstexd

Artikelgrupps + | Artikel i

ME-Grupps Manus=ll w | Barcode n =
Preisliste Basis Preislists hd Stiickpreis Hzuptwghrums)|| 45,00 EUR

Allgemsin Einksufsdaten | Verkaufsdsten = Bestandsdaten  Planungsdsten Produktionsd.. | Eigenschaften  Bemerkungen Anhings

Werkaufttesxt

I:‘ Rabattgruppen nicht anwenden

Hersteller I-Tech -
Zusdtzlicher Identifika...
Versandart Deutsche Post v
Serien- und Chargennummern

Artikel verwalten nach: [ Keine -

o b | L
Olnakﬁu

() Erweitert

At der rveterten Regel

5 comesmt



Filtern von Feldern in Listen

Listen kdnnen nach vielfaltige Kriterien gefiltert werden.

‘S‘ con-espri

— i = E =
= | Y| LFEEBEREBE S [ Y |
Offene Elelege- — O %
Wihrung [Hauswihrung - | Offens Belegs | Ausgangsrechnungen Tl
Bel=gserie Belegnr. Ratennr. Kundencode | Kundenname Verzug in Tagen Kundenrefnr, | Faligkeitsdafy Betrag
Primir ¢ g3 1wvon 1 S 25000 | Biiro Online AG 1736 Tabele fit
Primir ¢ gp7 1wvon 1 S CIO000 | PCWekt GmbH & Co.KG 1736 abele Titern
Primér = 930 1venl 5033900 | Mikrochips GmbH 1235 * | rad Hegel West {bi)
Primér 5 g4 1venl S CA0000 | Biircausststter Mayer 1233 1 |ea
Primir S gqg 1wvon 1 S CEBB00 | INTINT, Inc 197 > | pat
Primér = o4y 1venl S CA0000 | Biircausststter Mayer 1235 2 | kund |
Primir ¢ g33 1wvon 1 S 25000 | Biiro Online AG 1277 2 | kund
Primir = gpg 1wvon 1 S CIO000 | PCWekt GmbH & Co.KG 1270 = S
Primér 57 ggp 1venl S C70000 | Broup Inc. 1218 = A
Primér 57 935 1venl S CIE000 | Biiro Ausststung Mamvyslo .. 1215 7 | Faligkeitsd
Primér 5 043 1venl S CA2000 | CIT Berstungshsus 1215 N
Primér 57 931 1venl 5033900 | Mikrochips GmbH 1215 5
10 Steusr
< 11 Originalbetrag
| ok | o s
13 | Belegdatum
14 | Beleqart
15  Rahmenverirag
16 | Belegserie
" ox | bt |
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Tastasturkurzel

Aktion

Aktuelles Dokument drucken
Transaktionsjournal anzeigen

SAP Business One schlieRen

Undo

Redo

Ausschneiden

Kopieren

Einfligen

Suchfunktion fir Kunden oder Artikel, die mit
bestimmten Buchstaben beginnen

Mehrfachauswahl

Benutzerdefinierte Felder anzeigen
Nachsten Beleg anzeigen
Vorherigen Beleg anzeigen

Zum Anlegen-Modus wechseln

In den Suchmodus wechseln

Feldnamen andern
Alternative Artikel anzeigen

Aktuelles Tagesdatum eintragen

Ein beliebiges Datum im aktuellen Monat eintragen

Ein beliebiges Datum im aktuellen Jahr eintragen

5 comesmt

Shortcut
Strp+ P
Strg +J

Strg+ Q

Strg+Z

Strg + Shift + Z
Strg + X

Strg+ C

Strg+V
Buchstabeneingabe *
Tab

Strg oder Shift +
Auswahl der Eintrage
Strg + Shift + U

Strg + ->

Strg + <-

Strg+ A

Strg+F

Strg + Doppelklick auf
Feldnamen

Strg + Tab im Feld
Artikelnummer
Beliebige Taste (auller
Zahlen) + Tab

Tag + Tab

Tag + Monat + Tab

Aktion

Alle Fenster schlieBen bis auf Hauptmeni

Ein neues Fenster 6ffnen

Aktuelles Fenster schlielen

In Tabelle: Eine Zeile hinzufligen

In Tabelle: Zeile duplizieren

In Tabelle: Zeile 16schen

Tabelle nach Spalte in aufsteigender Reihenfolge
sortieren

Tabelle nach Spalte in absteigender Reihenfolge
sortieren

In Tabelle: Detaillierte Informationen einer Reihe
anzeigen

In Tabelle: Zur ersten Reihe springen

In Tabelle: Zur letzten Reihe springen

In Tabelle: Von dartiber liegender Zelle kopieren
In Tabelle: Bruttogewinn kalkulieren

In Tabelle: Zahlungsmethode auswahlen

In Tabelle: Volumen und Gewicht berechnen

In Tabelle: Basisdokument 6ffnen

In Tabelle: Zieldokument 6ffnen

In Tabelle: Eine Seriennummer fiir einen Artikel
auswahlen

In Tabelle: Letzte Preise anzeigen

In Tabelle: Den Betrag bei Eingabe der Zahlung
kopieren

Shortcut

Shift + Fenster Gber X
schlieBen

Enter

Esc

Strg + |

Strg+ M

Strg + K

Doppelklick auf
Spaltentiberschrift
ALT + Doppelklick auf
Spaltentiberschrift

Strg+L

Strg + H

Strg+E

Strg + [Pfeil nach oben]
Strg+ G

Strg+Y

Strg + W

Strg+ N

Strg+ T

Strg + Tab (in
Mengenfeld des
Artikels)

Strg + Tab (im Preisfeld
des Artikels)

Nach Klick auf das
Geldbeutel-Symbol, um
Eingangszahlung zu
spezifizieren (Strg + B,

um Betrag zu kopieren)
19



Hinweise

* Uber goldene Pfeile kénnen Sie in Berichten eine Ebene tiefer gehen.

Belegnr,
+ SODDDDE

» Uber schwarze Pfeile und den Button , Expandieren” kann ein Bericht expandiert, also in einer weiteren Detailtiefe aufgerufen werden.

P 1000-Business

* Oftmals bekommt man einen Bericht in einem tieferen Detailgrad, wenn man am Anfang einer Zeile auf die Positionsnummer einen Doppelklick macht.
Umsatzanalyse na
Doppelklick auf Zeiled

# _ Kundencods
1 | = 100000

5 comesmt
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conesprit a7

Haftungsausschluss

Die Informationen in dieser Publikation wurden aus Daten erarbeitet, von deren Richtigkeit ausgegangen wurde; wir libernehmen jedoch weder Haftung noch
eine Garantie fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen.

Obwohl wir diese Publikation mit Sorgfalt erstellt haben, ist nicht auszuschliefSen, dass sie unvollstandig ist oder Fehler enthalt. Der Herausgeber, dessen
Geschaftsfuhrer, leitende Angestellte oder Mitarbeiter haften deshalb nicht fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen. Etwaige Unrichtigkeiten
oder Unvollstandigkeiten der Informationen begriinden keine Haftung, weder fir unmittelbare noch fiir mittelbare Schaden.

conesprit GmbH Ansprechpartner
Eduard-Breuninger-StraRe 6/1 Katrin Douverne

71522 Backnang Email: katrin.douverne@conesprit.de
conesprit.de Tel.: +49 7191 18 70 190

business-one-consulting.com Fax: +49 7191 18 70 191 21
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