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Belege erstellen

Es gibt mehrere Mdglichkeiten einen Beleg zu erstellen:

1.

Beleg neu erstellen
Maske fiir den zu erstellenden Beleg 6ffnen und Inhalte eingeben. Jeder Beleg kann neu erstellt werden, fiir eine
Rechnung muss bspw. kein Kundenauftrag erstellt werden. Es kann direkt bei der Rechnung angesetzt werden.

Funktion , Kopieren nach”
Vorgangerbeleg aufrufen und dessen Inhalt Gber die Funktion , Kopieren nach” in einen neuen Beleg kopieren. Die
Inhalte werden (ibernommen

Funktion , Kopieren von“

Maske fiir den zu erstellenden Beleg 6ffnen, Kunden- oder Lieferantencode eingeben, und lber die Funktion , Kopieren
von“ den oder die Vorgangerbelege suchen aus denen kopiert werden soll. Dieser Weg dauert ein wenig langer als
,Kopieren nach” jedoch kdnnen Inhalte aus mehreren Vorgangerbelegen (ibernommen werden. Diese Vorgehensweise

unterstitzt eine schnelle Erstellung von Sammelrechnungen.

Duplizieren fiir denselben GP
Bestehenden Beleg aufrufen (rechter Mausklick duplizieren) und fiir denselben Geschaftspartner duplizieren

Duplizieren fiir anderen GP
Bestehenden Beleg aufrufen (rechter Mausklick duplizieren) und fiir einen andern Geschaftspartner duplizieren
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Einkaufsbelege aufrufen

Einkaufsbelege konnen erstmalig aufgerufen werden mit Hilfe der Modulleiste (1) oder der Workbench Purchase (2).

Datei

B &

Bearbeiten  Ansicht  Daten

B X E

& Administration
s31 Finanzwesen
‘& CRM

Y- Opportunities

Verkauf

Springen

™ FEinkauf

Rahmenvertrag - Einkauf
Bestelanforderung
Lieferantenanfrage
Bestelung

Wareneingang
Warenretourenanfrage
Retoure
Einkaufsanzahlungsanforderung
Einkaufsanzahlungsrechnung
Eingangsrechnung
Eingangsgutschrift

Module

Extras  Fenster  Hilfe

E &

Ea

Y

= ¥ [

Einkaufsprozess

Ca
Bestell-
anforderung

¥

El

Bestel-
lung

- =

s =+

Waren-
eingang (Bestellung)

v
=

Einkaufs-
retoure

3

Einkaufsanzahlungsrechnung

- 3

Eingangsrechnung

— Ej_

Eingangs-
gutschrift

o

23

Ausganags-
zahlungen

®

Lieferant

(L

Einkaufsberichte




Einkaufsprozess von Bestellung bis Gutschrift: Verknupfungspfad zeigt Belegkette

Wenn Belege durch die Funktionen ,Kopieren nach” und , Kopieren von” erstellt werden, dann zeichnet SAP Business One einen zusammenhangenden Belegfluss
auf. Dieser kann eingesehen werden, in dem man einen der Belege 6ffnet und mit der rechten Maus die Funktion ,Verknipfungsplan” aufruft.

Wird auf das jeweilige Belegfeld ein doppelt geklickt, 6ffnet man damit den entsprechenden Beleg.

Ein roter Balken unterhalb der Belegbox sagt aus, dass der Beleg teilweise oder ganz offen ist. Die gelbe Markierung zeigt an, dass man den Verknupfungsplan
Uber diesen Beleg geoffnet hat.

Verknipfunagsplan — O =%
Geschiftspartner
0200003
Computerfachhandel GmbH
Bestellung Wareneingang Eingangsrechnung Eingangsgutschrift
BODOO0D F B200001 . SO0 . S20D000
12.01.20000 12.01.2020 12,01, 2020 12,01,2020
47.600,00 EUR 47,600,000 EUR 47.600,00 EUR 47.600,00 EUR
—— ————
Verknipfunagsplan — O =%
Eingangsrechnung
| Geschiftspartner
Beleg: Belegstruktur 0200003
SOD0D01
0K Computerfachhandsl GmbH 13.01.3030
Bestellung =
Wareneingang 1.785,00 EUR o
| | Eingangsgutsch
EODDO0L
i 12,01,2020 Retou 22 LLLLL
o \ = 12.01,.2020
3.570,00 EUR e
SO0 ER 714,00 EUR.
12,01, 2020 .
1.785,00 EUR
w ~on-esorit 5
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Einkaufsprozess: Bestellung anlegen

Einkauf > Bestellung

Bestelung - Od
Lieferant Mr [ Primar |[ 2000000 |-[o
Nams Status Offen
Ansprechpartner Buchungsdatum 12.01.2020
Lieferantenref.nr. Lieferdatum 16.01.2020 7
[Hauswshrung Belegdatum 12.01.2020
Inhakt | Logistik | Buchhaltung | Anhings |
Artikel/Servicsart Artikel Zusammenfassungstyp | Keine Zusfg,
1 ﬂ$1 | Drucker | 1.000 c | 30,00 EUR 30.000,00 EUR | w2 n | 16.01.2020 [0z |ems | 251 | 1.000 |
2
3 0300002 | Maus | z000 | stick | 5,00 EUR | 10.00000 EUR | V2 | 16.01.2020 =0z |s1s | | 2.000 |
4 T Tesctzeile
5 | | | | | vz | I | | | |
Einkzufer |-Kein Vertrisbsmitz Gesamt vor Rabatt 40.000,00 EUR
Eigentiimer | Rabatt | %%
Fracht 11 =
|:| Rundung
Steusr 7.500,00 EUR
Falige Zshlungssumme [ 47.500,00 EUR
Bemerkungen

‘S‘ con-espri



Einkaufsprozess: Eingangsrechnung aus einer Bestellung anlegen — Variante 1

Einkauf > Bestellung

1.  Offnen Sie die betreffende Bestellung.
Wahlen Sie ,,Kopieren nach” > ,Eingangsrechnung”

3.  Falls Sie fur bestimmte Positionen noch keine Rechnung erstellen mochten, kénnen Sie diese einfach per Rechtsklick und Auswahl von ,,Entfernen” aus der
Eingangsrechnung entfernen.

N

Bestellung Eingangsrechnung — O %
. Lieferant [ 70001 z N, Primsr  |[ 50001085
Lisferant [ 70001 ] e [Primsr (80000661 | iame Status e
Name ] Status Offen; Gedr | ansprechpartner Buchungsdatum
Ansprachpartner D _| g Buchungsdatum 05.02.2025  Lieferantenrefnr | Falligksitsdatum
Lieferantenrefnr ) ] Lieferdatum 15.05.2025 Belegdatum 04.07.2025
Belegdatum 05.03.2025
Inhalt Logistik Buchhalbung Anhange
Inhalt Logistik Buchhaltung Anhange Artikel/Serviceart Zusammenfassungstyp
# Typ Artikelnr Artikelbeschreibung Menge | ME-Mame | Stickpreis Rabatt % Preis nach Rabatt {Gesan
Artikel{Servicsart Zusammenfassungstyp E 2001609 UR 4,398
# | Typ Artikelnr, GP-Katalognn Artikelbeschreibung Menge  ME-Mame | Herstellerns Sk Kopi T R 4.39¢
E pieren 0,00
a4 » 2001508 - Tabelle kopieren
2 2001609 + - -
5 : Raster maximieren/wiederherstellen
Zeile hinzufiigen
Zeile léschen
Zeile duplizieren
€1 Basisbeleq...
Zeilendetails...
Neue Akfivitat
%% Zahlungsmethoden..
Eink 4 .
E" e Berechnung von Vo' imen und Gewicht... Gesamt vor Rabatt 8.796,00 EUR.
ge ) Rabatt w1
Eingangs- und Abs hlussbemerkungen [P 2nzshiung gesart
Buchungsjournal /! Fracht -
] Joumalbuchungsvorschau ELT:MM '::;f:“
Einkdufer -Kai % i i = —— ]
f [-kain vertriebsmitarbeiter- | Gesamt vor Rabatt B79,00EL | Z ol gD A sree e Fallige Zshlungssumme | 10.467,24 EUR
Eigentiimer = ] Rabatt l:l ap BeMoromgenr o s nEE T g Angewandter Betrag
Fracht 5 f:ﬂliiﬁneoﬂsiﬁ Falliger Saldo 10.467,24 EUR
Rundung
Stausr 1.671,24 EL
Falliga Zahlungssumme [ 10.467,24 E

cemetangen et s Koo || g

S0000554.

o< [N corechen

Kopieren nach

| o |

Eingangsrechnung
‘Vorausrechnung
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Einkaufsprozess: Eingangsrechnung aus einer Bestellung anlegen — Variante 2

Einkauf > Eingangsrechnung

1.  Offnen Sie eine neue Eingangsrechnung und wihlen Sie den entsprechenden Lieferanten aus.
2. Klicken Sie auf ,Kopieren von“ > ,Bestellungen®.

. . . Folgebelegassistent _ox
3. Wihlen Sie den passenden Bestellbeleg aus der Liste aus. gebelegasssten

Eingangsrechnung - 0O%x
Usferant B 2000 | EEES | Ne  [Primar v |[30001065
lMIId\:IR"I' {' i Bk A
Liek " r | Faligkeitsdstum Wechselkurs Zeile fiir Preise
GP-W, v EUR Belegdatum (") Zeilenwechsalkurs aus Basisbeleg verwenden
O Beleg- und Zzilenwechsslkurs aus Basisheleg werwanden
@ Altuellan Wechsalkurs aus Tabslle Wechsalkurs verwendan
Inhalt Logistik Buchhaltung Anhange
Artkel/Serviceart  [Ankal v ) 7 7 . Zusammenfassungstyp | Keine Zusfp. ¥
: Tve . Artikalbescheeibung Menge ME-Name  Stickpreis ‘l:::t% Preis nach Rabatt Gesa a  zishen (Fracht und QSt)
Folgel’zlegassistent —
-
Zu kopierenden | auswihlen
Er*&{ir Gesamt vor Rabatt
Eigentimer [ J Rabatt % ) . . ] . .
. #  Basisbelag Artikelnr. GP-Kata Artikelbeschreibung  Menge | Stikckpraic
Fracht = = S e
() Rundung 1000 R ! 2 |5’ so000661 DY 2001609 | D
Lahlungsauftragslauf Falige Zahiungssumma | 0,00 EUR
Bemerkungen Angewandter Betrag
Faliger Saldo

TR g

Abbrechen = Zumiick Fertigstellen
[ roprechen [ < zurock |
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Einkaufsprozess: Wareneingang aus einer Bestellung anlegen

Einkauf > Wareneingang

Wareneingang O
Lieferant Ebm E] Mr. [ Primar w || B200001
Name Computerfachhandel GmbH Status Offen
Ansprechpartner | Meier. Tom |2 Buchungsdatum 12.01.2020
Lisferantenref.nr. Faliigkeitsdatum 12.01,2020
[ Hauswshrung - | E Belegdatum 12.01.2020
Inhsk | Logistik | Buchhaktung | Anhings |
ArtikelSarviceart Artikel - Zusammenfassungstyp | Keine Fusfg. =
# | Typ Text Artikelnr, Artikelbeschreibung Mengs ME-Names Sil:lu Gesamt (HW) Steusrkennzeichen Lager Auf Lager Bestatigt Be
1 S 0300001 Drucker 1,000 Stiick 30,00 EUR 30,000,00 EUR V2 16012020 =F 02 251 14
2| T | Texeile n
3 |=r 0300002 | Maus | 2000 |sStick | 500EUR | 10.000,00 EUR | w2 | 16.01.2020 |= 02 | | 2.4
4 | T | Texeile
5 | | | | I | V2 | | |
< >
Einkzufer [ -Kein Vertriebsmitarbeiter- 40.000,00 EUR
0,00 EUR.
7.600,00 EUR.
47.500,00 EUR
Bemerkungen Basierend auf Bestellungen

‘S‘ con-espri




Einkaufsprozess: Eingangsrechnung aus einem Wareneingang anlegen

Einkauf > Eingangsrechnung

Abbrechen

Eingangsrechnung — O QI
Lisferant i 020003 E] Mr. [ Primar | [ 3000000
MName Computerfachhandsl GmbH Status Offen
Ansprechpartner =#| Meier. Tom -|= Buchungsdatum 12012020
Lisferantenref.nr. ni Faligksitsdstum 11.02.2020
[ Hauswihrung - | Belegdatum 12002020
Inhaikt | Logistik | Buchhsltung Anhings | H
ArtikelfServiceart Artikel - Zusammenfassungstyp | Kgine Fusfg, »
# |Typ Artikelnr, Artikelbeschreibuny Menge Stiickpreis Rabatt % Preis nach F Gesamt [HW) Slel.ﬂ'lcerrmend'heILagu’ Lisferdat. Freitet
1 = (300001 Drucker 1.000 Stiick 30,00 EUR 0,00 30,00 EUR. | 30.000,00 EUR | v2 = oz | 12012000
3 |= 300002 | Maus | 2000 |stick | s00EUR 0,00 | 500 EUR | 10.000,00 EUR | w2 |=r gz [ 12012020 [0
4 T Textzeile
5 I I I I I | 0,00 I I | v I I I
E‘nh:ifer Gesamt vor Rabatt 40,000,000 EUR
Eigenbiimer Rabatt l—l ag,
n Anzahlung gesamt
Fracht =5
[ ] Rundung 0,00 EUR
Steuer 7.500,00 EUR
Fillige Zahlungssumme [ 47,600,00 EUR ]
Bemerkungen Angewandter Betrag
Falliger Saldo 47.800,00 EUR

‘S‘ con-espri
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Einkaufssprozess: Journalbuchung einer Eingangsrechnung

Einkauf > Eingangsrechnung

Journalbuchung

Seriz Mummer Buchungsdatum Falligksitsdatum Belegdatum Bemerkungen Meubswertungsbericht Wechselkurs

[ Primar | [s [ 1z.01.2020 | 11.02.2020 [ 1z.01.2020 || Bingangsrechnungen - 0200003 |

Ursprung Urspr. Nr. Transzktionsnummer Vorlagentyp Vorlage Kennzeichen Projekt

~[eE || 5000000 [E] | | | | ||| EU-Bericht
Trans.code Ref. 1 Ref. 2 Ref. 3
| [soo0000 || | | Automatische USt,
Latents Steuern verwaltzn
5t verwalten
Rzhmenvertrag
} Bearbeitungsmodus expandieren

# |Sachkto/GP-Code Sachkto/GP-Name Soll Haben Vorlege fiir Bemerkungan SlH.EI‘kEI‘I‘IIEJ
1 | =¥ 0200003 Computerfachhandsl GmbH 47.600,00 EUR

2 |=F 1405 &bgishare Vorsteuer 19% 5.700,00 EUR V2
3 |=F 1408 &bgishare Vorsteuer 19% 1.200,00 EUR V2
4 | = 3m3g Wareneingangsverrechnungskonto 30,000,000 EUR

5 | 3E3T Wareneingangsverrechnungskonto 10.000,00 EUR

47.600,00 EUR 47.600,00 EUR
£
Abbrechen |:| P znzeigen D SW =nzeigen

‘S‘ con-espri
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Einkaufsprozess: Eingangsgutschrift aus einer Eingangsrechnug anlegen

Einkauf > Eingangsgutschrift

Abbrechen

Hinzufiigen

Eingangsgutschrift
Lieferant =2+ 0200003 = Mr.  [Primar | [ 5500000
Name Computerfachhandsl GmbH Status Offen
Ansprechpartnar | Meier. Tom - @ Buchungsdatum 12,01,2020
Lieferantenref.nr. Faligkeitsdatum 12,01.2020
[ Hauswshrung - | Belegdatum 12.01.2020
Inhakt | Logistik Buchhakung Anhings
Artikel/Serviceart Artikel - Zusammenfassungstyp | Keine Zusfg,
# |Typ Text Artikelnr. Artikelbeschreibung Menge | ME-Mame | Stiickpreis Gesamt (HW) Steuerkennzeichen Lager | Lieferdat. Freftest
1 = (300001 Drucker 1.000 Stiick 30,00 EUR 30.000,00 EUR V2 = 0z 12.01.2020
2T Texctzeile n
3 | = o300002 | Maus | z000 | Stick | 5,00 EUR | womo0Eum | w2 [Sroz | 12.012000 |
4 | T
5 | | |
E1|u'l.fer Gesamt vor Rabatt 40,000,000 EUR
Eigentiimer Rabatt [ | 2&
- Anzashlung gesamt
Fracht
[] Rundung
Steusr 7.500,00 EUR.
Haben Gesamt 47.600,00 EUR
Angewandter Betrag 47.600,00 EUR
Offener Saldo

‘S‘ con-espri
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Belege andern / Belege schliel3en

SAP Business One hat eine integrierte Finanzbuchhaltung. Dies bedeutet, dass beim Erstellen von Belegen automatisch die entsprechenden Journalbuchungen
ausgelost werden. Aus diesem Grund sind buchungsrelevante Informationen in Belege nach dem Hinzufligen des Belegs nicht mehr veranderbar. Angebote und
Kundenauftrage, 16sen keine Journalbuchung aus. Sie sind veranderbar, bis sie geschlossen sind. Ein Beleg gilt als geschlossen, wenn er storniert wurde oder er
durch die Funktion , Kopieren nach“ oder , Kopieren von“ in einem Folgebeleg libertragen wurde. Die folgende Tabelle zeigt die Méglichkeiten verschiedene Beleg
zu andern auf.

Einkaufsbelege Bestellung Wareneingang Retoure im Einkauf Eingangs- Eingangsgutschrift

rechnung

Kann der Beleg nach dem Ja, bis er geschlossen ist Nein, denn es erfolgt im Nein, denn es erfolgt im Nein, denn es erfolgt im Nein, denn es erfolgt im
Hinzufiigen nochmals Hintergrund eine Hintergrund eine Hintergrund eine Hintergrund eine
verdandert werden? Journalbuchung Journalbuchung Journalbuchung Journalbuchung
Wie kénnen Belege Wareneingang mit Eingangsrechnung mit - Eingangsgutschrift mit -
geschlossen werden? derselben oder einer derselben Menge / derselben Menge /
héheren Menge / Storno Retoure in derselben Ausgangszahlung oder
Menge Kombination aus beidem

oder Kombination aus
Eingangsrechnung und
Retoure

=7 conespit 13
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Haftungsausschluss

Die Informationen in dieser Publikation wurden aus Daten erarbeitet, von deren Richtigkeit ausgegangen wurde; wir libernehmen jedoch weder Haftung noch
eine Garantie fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen.

Obwohl wir diese Publikation mit Sorgfalt erstellt haben, ist nicht auszuschliefSen, dass sie unvollstandig ist oder Fehler enthalt. Der Herausgeber, dessen
Geschaftsfuhrer, leitende Angestellte oder Mitarbeiter haften deshalb nicht fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen. Etwaige Unrichtigkeiten
oder Unvollstandigkeiten der Informationen begriinden keine Haftung, weder fir unmittelbare noch fiir mittelbare Schaden.

conesprit GmbH Ansprechpartner
Eduard-Breuninger-StraRe 6/1 Katrin Douverne

71522 Backnang Email: katrin.douverne@conesprit.de
conesprit.de Tel.: +49 7191 18 70 190

business-one-consulting.com Fax: +49 7191 18 70 191 14
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