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Buchungsperioden flr ein neues Geschaftsjahr anlegen 1

Administration > Systeminitialisierung > Buchungsperioden

Zum Ende jeden Geschaftsjahres missen die Buchungsperioden fiir das kommende Jahr angelegt werden.

1. Fenster Buchungsperioden 6ffnen: Administration > Systeminitialisierung > Buchungsperioden, ,Neue Periode” wahlen

2. Als Periodencode und Periodenname das kommende Jahr angeben.

3. Je nach Teilperiode auswahlen: Teilperiode: Monate sowie Anzahl: 12 oder Teilperiode: Quartale sowie Anzahl: 4

4. Als Buchungsdatum wird das kommende Geschaftsjahr ausgewahit.
Das Filligkeitsdatum und Belegdatum muss ggfs. je nach Zahlungsbedingungen und Geschaftsmodell langer als das kommende Geschaftsjahr
eingestellt werden.

5. Durch das Klicken auf ,Hinzufligen” wird eine neue Buchungsperiode mit 12 oder 4 Teilperioden angelegt, ja nach Einstellung unter Punkt 3.

Allgemein Buchungsdatum Falligheitsdatum Belegdatum E UChUI‘I QEDEFI DdE _ x
2 | Perindenrode Perindennams Parindenstatis won his wan his won his
2 + 2025-01 2025-01 Gesparrt 01.01.2025| 31.01.2025| 01.01.2025 | 31.03.2026  01.01.2025| 31.03.2026 permrme 2025
3 + 2025-02 2025-02 Gesparrt 01.02.2025| 28.02,2025| 01.01.2025 | 31.03.2026 | 01.01.2025| 31.03.2026
4 |5 2025-03 2025-03 Gesperrt 01.03.2025 | 31.03.2025| 01.01.2025| 21.03.2026 | 01.01.2025 | 21.03.202& Periodenname 2025
5 |5 2025-04 2025-04 Gesperrt 01.04.2025| 30.04.2025| 01.01.2025| 31.03.2026 | 01.01.2025 | 31.03.2026 TE|||:||EH::|I:|EH Maonake -
& + 2025-05 2025-05 Gesparrt 01.05.2025| 31.05.2025| 01.01.2025 | 31.03.2026 | 01.01.2025| 31.03.2026 —
7 + 2025-06 2025-06 Gesparrt 01.06.2025 | 30.06.2025| 01.01.2025 | 31.03.2026  01.01.2025| 31.03.2026 Iq.rEEhI dEr pa-ic'l:hn | 12
8 |o 202507 2025-07 Gespartt 01.07.2025 | 31.07.2025 | 01.01.2025 31.03.2026| 01.01.2025 | 31.03.2026 Periodenkennzeichen [Standard 4
9 |5 2025-08 2025-08 Gesperrt 01.08.2025| 31.08.2025| 01.01.2025| 31.03.2026 | 01.01.2025 | 31.03.2026
10| = 2025-09 2025-09 Gesparrt 01.09.2025| 30.09.2025| 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025| 31.03.2026
11 | & 2025-10 2025-10 Gesparrt 01.10.2025| 31.10.2025| 01.01.2025 | 31.03.2026 | 01.01.2025| 31.03.2026 permnghtug Enmrrt
12 |55 2025-11 2025-11 Gesperrt 01.11.2025| 30.11.2025| 01.01.2025| 21.03.2026 | 01.01.2025 | 21.03.202&
13| & 2025-12 2025-12 Gesperrt 01.12,2025| 31.12,2025| 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025| 31.03.2026
Termineg
Buchungsdatum ven 01.01.2025 | bis  [31.12.20058 |
Falligkeitsdatum von 01.01.2025 bic 31.03.2026
| Neue Perioden mit 'Falligkeitsdatum bis' im nichsten Geschiftsishr anlegen HElEHdEltlJm won 01.01.2025 bis 31.03.2026
[| Periadenstatus fir vorhandane Perioden automatisch auf 'Abschlussperiods’ aktualisiaren Gaschifts jElhl'El:Egil'lﬂ

Geschiftsjahr 2025

Als Buchungsdatum wird das kommende Geschaftsjahr ausgewahlt.

Das Falligkeitsdatum und Belegdatum muss ggfs. je nach Zahlungsbedingungen und Geschaftsmodell langer als das kommende Geschaftsjahr eingestellt
werden.
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Buchungsperioden flir neues Geschaftsjahr anlegen 2

Administration - Systeminitialisierung — Buchungsperioden

Die neu angelegten Perioden werden als ,,entsperrte” Perioden angelegt und sollten nun noch ,,gesperrt” werden.
Hierflr wird jede der neuen Teilperioden Gber den goldenen Pfeil angeklickt. Der jeweilige Periodenstatus sollte nun auf ,gesperrt” gesetzt werden, bis die
Periode aktiv wird.

Allgemein Buchungsdatum Falligheitsdatum EBelzgdatum

Buchungsperiode - X%
# | Pericdencode Pericdenname Pericdenstatus won bis won bis won bis
2 202501 2025-01 Gesperrt 01.01.2025 31.01.2025  01.01.2025 31,03.2026| 01,01.2025 31.03.2026 Derindencode 2025-12 &
3 202502 2025-02 Gesperrt 01.02.2025 28.02.2025  01.01.2025 31,03.2026| 01,01.2025 31.03.2026 Periodanname I095-17 |
4 202503 2025-03 Gesperrt 01.03.2025  31.03.2025| 01.01.2025 31,03.2026| 01,01.2025 31.03.267% o

o Teilperiod=n Monake

5 | 2025-04 2025-04 Gesperrt 01.04.2025 30.04.2025 01.01.2025 31.03.2026  0L0d2075 31.03.2026
6 S 2025-05 2025-05 Gesperrt 01.05.2025 31.05.2025 | 01.01.2025 318372026  01.01.2025 31.03.2026 Anzahl der Perioden [12 |
7 |5 2025-06 2025-06 Gesperrt 01.06.2025  30.06.2025.0407.2025  31.03.2026| 01,01.2025  31.03.2026 Periodenkennzeichen [Standard -]
8 v 2025-07 2025-07 Gesperrt 01.07.2025-31707.2025 | 01.01.2025 | 31.03.2026| 01,01.2025  31.03.2026 .

Kategorie | 2025 |
9 S 2025-08 2025-08 Gesperrt 01.08.2025 | 31.08.2025 01.01.2025 31.03.2026| 01,01.2025 31.03.2026
10| - 2025-09 2025-09 Gesparrt 01.09.2025 | 30.09.2025 | 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025| 31.03.2026 Periodenstatus |Ge5perrt "|
11| 5 2025-10 2025-10 Gesperrt 01.10.2025 | 31.10.2025 | 01.01.2025 31.03.2026| 01,01.2025  31.03.2026
12| 5 2025-11 207511 Gesperrt 01.11.2025 30.11.2025| 01.01.2025 31.03.2026| 01,01.2025 31.03.2026 Tarmine
13|~ 2025-12 202512 Gesperrt 01.12,2025 31,12,2025| 01,01.2025 31,03,2026| 01,01,2025  31.03.2026 e .

Buchungsdatum von 01.12.2025 bis 31.12.2025

Filligkeitsdatum von 01.01.2025 bis 31.03.2025

Belegdatum von 01.01.2025 bis 31.02.2025
[] Meue Perioden mit 'Falligkeitsdatum bis' im nachsten Geschaftsjahr anlegen Geschaftsjahresbaginn 01.01.2025

Geschaftsjahr
|0k ]| Abbrechen

[T Pericdenstatus fiir vorhandena Perioden automatisch auf 'Abschlussperiode’ akiualisiaren

Aktualisieren || abbrechen Neue Periode

Es wird empfohlen Buchungsperioden, in die noch nicht gebucht werden soll zu sperren und erst zu 6ffnen, wenn innerhalb dieser Periode gebucht werden

darf. Es wird empfohlen Buchungsperioden nur fiir das kommende Geschaftsjahr anzulegen und nicht fiir Folgejahre, umAuswirkungen auf die getroffene
Kontenfindung zu vermeiden.
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Buchungsperioden am Anfang des Monats entsperren

Zum Entsperren wird die Teilperiode tUber den goldenen Pfeil angeklickt. Der jeweilige Periodenstatus muss nun auf ,entsperrt” gesetzt werden. Die Periode
wird nun Uber das Driicken des , Aktualisieren” Buttons aktiv.

Allgemein Buchungsdatum Falligheitsdatum Belegdatum Eu[hungSpEriDdE - X

# | Periodencode Pericdenname Periodenstatus won bis won bis won bis

2 |o 202501 202501 Gesparrt 01.01.2025| 31.01.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Perindencode 2025-12

3 |o 202502 2025-02 Gesparrt 01.02.2025| 28.02.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Periodenname 2025-12

4 |o 202503 2025-03 Gesparrt 01.03.2025| 31.03.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Teilperioden Monate

5 | 202504 202504 Gesparrt 01.04.2025| 30.04.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 ]

& | 202505 2025-05 Gesparrt 01.05.2025| 31.05.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Anzahl der Periaden [12 |

7 | 202506 202506 Gesparrt 01.06.2025| 30.06.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Periodenkennzeichen [ Standard - |

8 | 202507 2025-07 Gesparrt 01.07.2025 | 31.07.2025 | 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31032026 Kategarie J035

9 |o 2025-08 2025-08 Gesparrt 01.08.2025| 31.08.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Periodenstatus | r— - |

10| 202509 2025-09 Gesparrt 01.09.2025| 30.09.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026

11| 202510 2025-10 Gesparrt 01.10,2025| 31,10,2025| 01.01,2025| 31,03.2026| 01.01.20 13,2025

12 2220 202511 01.11.2025| 30113035 -0 +-0T 7075 I1,03.2026 | 01.01.2025| 31.03.2026 Termine

13 202512 01,12.2025| 31.12.2025 01.01.2025| 31.03.2026| 01.01.2025 31.03.2026 Buchungsdatum von 01122025 bis 31.12.9028
Filligkeit=dabum von 01.01.2025 biz 31.03.2026
Belagdatum von 01.01.2025 biz 31.03.2025

Geschaftsjahresbaginn 01.01.2025
——

Akhmlisieren || Abbrechen

[] Neue Perioden mit 'Falligkeitsdabum bis' im nachsten Geschaftsjahr anlegen

[] Periodenstatus fiir vorhandene Perioden automatisch auf 'Abschlussperiode’ akbualisieran

Aldualisieren il Abbrechen Meue Periode




Status von Buchungsperioden

Die folgenden Buchungsstatus sind moglich:

Entsperrt - Alle Benutzer kdnnen gemal3 ihren Berechtigungen alle Arten von Transaktionen und Belegen in dieser Periode buchen. Dieser Status wird neuen
Buchungsperioden standardmaRig zugewiesen.

Entsperrt auRer Verkauf - Alle Benutzer kdnnen gemaR ihren Berechtigungen alle Arten von Transaktionen und Belegen, mit Ausnahme von Belegen im Modul
Verkauf, in dieser Periode buchen. Weisen Sie diesen Status nach Ablauf der Periode zu, wenn noch Einkaufsbelege, wie verspatete Eingangsrechnungen, und
andere Transaktionen offen sind, die fiir diese Periode gebucht werden missen.

Periodenabschluss - Benutzer mit der vollen Periodenabschluss-Berechtigung konnen alle Arten von Transaktionen und Belegen in dieser Periode buchen.
Standardmafig wird nach einem Tag im neuen Monat eine Periode auf Abschlussstatus gesetzt. Dieser Status wird bendétigt, wenn die folgenden
Voraussetzungen gegeben sind:

* Die Periode ist abgeschlossen.

* Nur bestimmte Benutzer mit der Berechtigung auf Monatsabschluss diirfen in dieser Periode noch Buchungen durchfiihren.

Gesperrt - In dieser Periode kdnnen weder Belege noch Transaktionen gebucht werden. Weisen Sie der Periode diesen Status zu, nachdem alle Anpassungen
gebucht wurden und der Jahresabschlussprozess fiir diese Periode abgeschlossen ist.

Buchungsperiode % Die Berechtigungen fiir die Status Entsperrt auBer Verkauf und Abschlussperiode werden vergeben unter:
Periodencade TR Administration > Systeminitialisierung > Berechtigungen > Allgemeine Berechtigungen
Periodennamsa 2025-12
Teilparioden Monate Berechtigungen
Anzahl der Periodan [1z | [] Gespert= Benutzer nicht snzsigen
Periodenkennzeichen [standard - | Banutzer Grugpen [ Nchete suchen |
Kategorie [2025 | petei T
Periodenstatus | Entsperrt w | ¥ aligamsin Valle Brachtigung
Nzchricht sanden Valle Barachbiqung
5 Drucklzyoutdesignar
Abfragendrucklayout... Volle Berechtigung
Buchu nngab"Im il |En|3per|'t auber Verkauf | Farmulareinstellungen Volle Berechtigung
Filligkeitsdatum von | | Belegtzbelle bearbaitzn ville Bzrachigung
Belamdat Ihhsdwlussperiode | Zugriff auf vertrauliche Konten Volle Berechtigung
etegaatum von Kontensalden Volls Barachtigung
rrk GP-Saldan Valle Barachbiqung
Geschiftsjahresbeginn =spe Terorri i = Volle Berechbigung
P P Zugiff auf verborgene Daten Volle Barechtigung
Geschaftsjahr 2025 Unformatierter Test Volle Berechbigung
Microsoft Excel Volle Berechtigung
s Microsoft Word valle Barachtigung

Pericdenstatus: Entsperrt aufer Verkauf Velle Berachtigung

Periodenstatus: Abschlussperiode Volle Berechtigung
Anwendung starten... Volle Barachtigung
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Haftungsausschluss

Die Informationen in dieser Publikation wurden aus Daten erarbeitet, von deren Richtigkeit ausgegangen wurde; wir libernehmen jedoch weder Haftung noch
eine Garantie fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen.

Obwohl wir diese Publikation mit Sorgfalt erstellt haben, ist nicht auszuschliefSen, dass sie unvollstandig ist oder Fehler enthalt. Der Herausgeber, dessen
Geschaftsfuhrer, leitende Angestellte oder Mitarbeiter haften deshalb nicht fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Informationen. Etwaige Unrichtigkeiten
oder Unvollstandigkeiten der Informationen begriinden keine Haftung, weder fir unmittelbare noch fiir mittelbare Schaden.

conesprit GmbH Ansprechpartner
Eduard-Breuninger-StraRe 6/1 Katrin Douverne

71522 Backnang Email: katrin.douverne@conesprit.de
conesprit.de Tel.: +49 7191 18 70 190

business-one-consulting.com Fax: +49 7191 18 70 191
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